
Na temelju dl. 9. stavka l. Zakona o muzejima (l.IN 110/15), Pravilnika o uvjetima i nadinu ostvarivanja

uvida u muzejsku gra<lu i muzejsku dokumentaciju (NN 115/01) i dlanka 31. Statuta Hrvatskog povijesnog

muzeja, Muzejsko vije6e Hrvatskog povijesnog muzeja, na prijedlog ravnateljice mtzeja Matee Brstilo
Re5etar, prof., donosi

PRAVILNIK O NAdINU I UVJETIMA UVIDA U MUZEJSKU GRADU I MUZEJSKU
DOKUMENTACIJU HRVATSKOG POVIJESNOG MUZEJA

I. TEMELJNE ODREDBE

dlanak 1.

Pravilnikom o nadinu i uvjetima uvida u muzejsku graclu i muzejsku dokumentaciju Hrvatskog povijesnog

muzeja (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se medusobna prava i obveze Hrvatskog povijesnog muzeja (u

daljnjem tekstu: Muzej) i vanjskih korisnika, te strudnog muzejskog osoblja u postupku uvida u muzejsku

gradu i muzejsku dokumentaciju koja sluZi za obavljanje muzejske djelatnosti u Muzeju.

Odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se i na ostvarivanje prava uvida u pohranjenu muzejsku gradu i

dokumentaciju u Muzeju, osim ako nije drugadije uredeno ugovorom o pohrani muzejske graile i
dokumentacije.

dlanak 2.

Muzejska grada i muzejska dokumentacija Muzeja Stiti se kao kulturno dobro i na njih se primjenjuju propisi

o za5titi kulturnih dobara. Zaitita kulturnog dobra je provedba mjera za5tite pravne i strudne naravi

odredbama Zakona o zaititi i oduvanju kulturnih dobara, a sukladnih pravilima konzervatorske struke.

ilanak 3.

Muzejska grada i muzejska dokumentacija Muzeja daje se na uvid radi njezine znanstvene i strudne obrade,

izlaganja, objavljivanja, u publicistidke svrhe, te zapotrebe nastave i u druge opravdane svrhe.

dlanak 4.

Uvid u muzejsku graclu i muzejsku dokumentaciju Muzeja obuhvada: pregled muzejske gracfe i muzejske

dokumentacije, izradu preslika i presnimaka izvornika sa svrhom daljnje strudne i znanstvene obrade,

objavljivanj a i izlaganja.

II. UVID U MUZEJSKU GRADU I MUZEJSKU DOKUMENTACIJU

dlanak 5.

Muzej je duZan, sukladno odredbama ovog Pravilnika, omogu6iti svim zainteresiranim osobama pod istim

uvjetima uvid u muzejsku gradu i muzejsku dokurnentaciju.

Uvid u muzejsku gradu i muzejsku dokumentaciju privremeno se moZe uskratiti ako je ona o5tedena, ako je
na strudnoj obradi ilije uvid vei odobren drugoj osobi.

U sludaju privremenog uskraiivanja uvida u rnuzejsku graclu i dokumentaciju, isti 6e, u skladu s objektivnim
okolnostima, zainteresiranim osobama biti omogu6en u razumnom roku.

dlanak 6.

Uvid u muzejsku gradu i muzejsku dokumentaciju, koji ima za svrhu njezino kori5tenje u komercijalne

svrhe, ureduje se posebnim ugovorom izmedu Muzeja i zainteresirane strane, sukladno opiim aktima Muzeja

i posebnim propisima.



Clanak 7.

Muzejska grada i muzejska dokumentacija daje se u pravilu na uvid u obliku preslika i snimaka.

Pregled muzejske grade i dokumentacije korisnicima se daje besplatno.

lzrada preslika i presnimaka grade i dokumentacije obavlja se na troSak podnositelja zahtjeva, uz prethodno

odobrenje ravnatelja Mtzeja, u skladu s odredbama ovog Pravilnika.

lzvorna muzejska gracla i muzejska dokumentacijamoLe se dati na uvid samo ako oduvanost muzejske grade

to dopu5ta i ako to zahtijeva strudna i znanstvena metoda rada.

dlanak 8.

Muzejska grada i muzejska dokumentacija moLe se dati na uvid samo u prostorijama Muzeja uz uvjete

primjerenog tehnidkog osiguranja muzejske grade i muzejske dokumentacije uobidajeno za izlolbene
prostore i duvaonice, uz obvezno prisustvo zaposlenika Muzeja, radi njezine za5tite od svakog eventualnog

tgroLavanja. kao i svake druge neovla5tene uporabe.

dlanak 9.

Muzej je obvezan voditi evidenciju vanjskih korisnika.

Evidencija vanjskih korisnika vodi se abecednim redom imena i prezimena korisnika, kronolo5ki prema

datumu podno5enja zahtjeva ili abecednim redom kori5tene muzejske grade i muzejske dokumentacije.

Evidenciju vanjskih korisnika vodi dokumentarist Muzeja temeljem zaprimljenih pisanih zahtjeva korisnika.

Kustosi zbirki takotler vode evidenciju korisnika odredenih zbirki i podatke dostavljaju u okviru svojih

izvje56a o radu.

dlanak 10.

Ravnatelj Muzeja odbiti 6e zahtjev za :uid u muzejsku gradu i muzejsku dokumentaciju osobi za koju mu je
poznato da je protiv nje podnesena prijava zbog radnji koje su dovele do o5te6enja, uniStenja ili gubitka

muzejske grade i muzejske dokumentacrje ili je podnesena prijava, pokrenuta istraga ili se vodi kazneni

postupak.

dlanak 11.

Ravnatelj Muzeja obvezan je podnijeti kaznenu prijavu nadleZnom tijelu drZavne vlasti protiv osobe koja

muzejsku gradu i muzejsku dokumentaciju namjerno o5teti, izoblidi, uni5ti ili udini neupotrebljivom, ako ju
prisvoji ili poku5a otutliti. O5teiivanje, uni5tenje, otudivanje ili poku5aj otudivanja muzejske grade i
muzejske dokumentacije kazneno je djelo prema odredbama Kaznenog zakona RH.

III. PRAVAI OBVEZE VANJSKIH KORISNIKA

ilanak 12.

Vanjski korisnici imaju pravo uvida u muzejsku gradu i muzejsku dokumentaciju Muzeja.

Za ostvarivanje uvida u muzejsku gradu i dokumentaciju Muzeja zainteresirana osoba podnosi pisani zahtjev

na posebnom obrascu koji je sastavni dio ovog Pravilnika. U obrazac se obvezno upisuju osobni podaci,

podaci o mjestu stanovanja, odnosno podaci o instituciji, tema istraZivanja odnosno druga svrha uvida u
gradu i dokumentaciju. Odobrenje za uvid u muzejsku graclu i dokumentaciju daje ravnatelj Muzeja ili osoba

koju on zaduLi, u dogovoru s kustosom zbirke. Odobrenje za uvid u muzejsku gradu i dokumentaciju vrijedi
samo za osobu koja je podnijela zahtlev, te ona potpisuje da je upoznata s nadinom i uvjetima uvida u
muzejsku gradu i dokumentaciju.

Nerazumljivi i nepotpuni zahtjevi biti 6e vraieni podnositelju zahtjeva radi ispravka ili dopune.



ilanak 13.

Ravnatelj Muzeja daje odobrenje za uvid u muzejsku gradu i muzejsku dokumentaciju ako je mogude

odmah, a najkasnije u roku od l5 dana od dana podno5enja zahtjeva.

ilanak 14.

Odobrenje za :uyid u muzejsku gradu i muzejsku dokumentaciju odnosi se na pojedinadnog vanjskog

korisnika koji je podnio pisani zahtlev iz dlanka 12. st.2. ovog Pravilnika.

Vanjskikorisniksvojimpotpisomnaposebnomobrascu izdlanka12.st.2.ovogPravilnikapotpisujedaje
upoznat s nadinom i uvjetima uvida u muzejsku gradu i muzejsku dokumentaciju.

dlanak 15.

Za plbliciranje muzejske grade i muzejske dokumentacije vanjski korisnik je obvezan pismeno zatraliti
posebno odobrenje ravnatelja Muzeja te uredno navesti njezine izvore i podatke o vlasniku.

dlanak 16.

U sludaju publiciranja rnuzejske grade i muzejske dokumentacije, vanjski korisnik je duZan predati Muzeju

tri primjerka publikacije u kojoj je objavljena muzejska grada i muzejska dokumentacija.

tlanak 17.

Za svakt Stetu i povredu nedijeg prava nastalu kori5tenjem muzejske grade i muzejske dokumentacije

odgovoran je vanjski korisnik kojem je odobreno koriStenje muzejske gracle i muzejske dokumentacije.

ilanak 18.

Ako vanjski korisnik na bilo koji nadin muzejsku gradu i muzejsku dokumentaciju oiteti, zagtbi, uni5ti ili
udini neupotrebljivom, dttLanje nastalu Stetu nadoknaditi u punom iznosu.

IV. PRAVA I OBVEZE STRUCNOG MUZEJSKOG OSOBLJA

dlanak 19.

Strudno muzejsko osoblje dine zaposlenici Muzeja koji ispunjavaju uvjete za postavljanje u odgovatajula

muzejska zvanja, odnosno zaobavljanje strudnih poslova u Muzeju, kao ipomo6nih strudnih poslova.

ilanak 20.

Zaposlenici Muzeja iz Clanka 19. ovog Pravilnika imaju pravo uvida u muzejsku gradu i muzejsku

dokumentaciju Muzeja.

Zaposlenici iz ilanka 19. ovog Pravilnika imaju prvenstvo uvida u muzejsku gradu i muzejsku

dokumentaciju ispred vanjskih korisnika.

dlanak 21.

Zapubliciranje muzejske grade i rnuzejske dokumentacije zaposlenik iz ilanka 19. ovog Pravilnika obvezan

je pismeno zatraliti posebno odobrenje ravnatelja, te uredno navesti njezine izxore i podatke o vlasniku.

Evidenciju publiciranja iz stavka 1. ovog dlanka vodi dokumentarist Muzeja temeljem zaprimljenih pisanih

zahtleva zaposlenika, abecednim redom imena i prezimena zaposlenika, kronolo5ki prema datumu

podno3enja zahtleva ili abecednim redom koriStene muzejske grade i muzejske dokumentacije.



tlanak22.
Za svaku Stetu i povredu nedijeg prava nastalu kori5tenjem muzejske grade i muzejske dokumentacije

odgovoran je zaposlenik iz ilanka 19. ovog Pravilnika kojem je odobreno kori5tenje muzejske gracle i
muzejske dokumentacije.

tlanak 23.

Ako zaposlenik iz ilanka 19. ovog Pravilnika na bilo koji nadin muzejsku gradu i muzejsku dokumentaciju
o5teti, zagubi, izoblidi, uni5ti ili udini neupotrebljivom, duZan je nastalu Stetu nadoknaditi u punom iznosu.

tlanak24.
U sludaju publiciranja muzejske grade i muzejske dokumentacije iz ilanka 25. ovog Pravilnika, zaposlenik
je duZan predati Muzeju tri primjerka publikacije u kojoj je objavljena muzejska grada i muzejska

dokumentacija.

V. POSUDBA I POHRANA MUZEJSKE GRADE I MUZEJSKE DOKUMENTACIJE

ilanak 25.

Muzej moZe na temelju pisanog ugovora povjeriti muzejsku gradu i muzejsku dokumentaciju na duvanje i

radi izlaganja drugom muzeju, pravnoj osobi ili drZavnom tijelu samo pod uvjetom da mu oni zajamde

sigurnost i primjereno duvanje povjerene im muzejske grade i muzejske dokumentacije.

Zajam(,ena sigurnost podrazumijeva imovinsko osiguranje i primjerno tehnidko osiguranje muzejske grade i
muzejske dokumentacije uobidajen o za izloLbene prostore i duvaonice.

Primjereno duvanje muzejske grade i muzejske dokumentacije podrazumijeva smje5taj muzejske grade i
muzejske dokumentacije prema standardima i pravilima struke.

dtanak 26.

Muzejska grada i muzejska dokumentacija povjerava se na duvanje i radi izlaganja na temelju ugovora o
posudbi, odnosno ugovora o pohrani (ostavi), sukladno posebnom propisima.

Muzej moZe povjeriti muzejsku gradu i muzejsku dokumentaciju iz prethodnog dlanka drugim institucijama

iskljudivo pod uvjetom da je ona inventarizirana i snimljena.

tlanak27.
Ugovor o posudbi muzejske gracle i muzejske dokumentacije obvezno sadrZi: odredbe o uvjetima posudbe s

podacima o posudovniku, s popisom posudene muzejske grade i muzejske dokumentacije, vrijeme trajanja
posudbe, priloZeni popis s procjenom vrijednosti posudene muzejske grade i muzejske dokumentacije, te

odredbe o osiguranju i duvanju muzejske grade i muzejske dokumentacije.

dlanak 28.

Ukoliko se radi o posudbi izvorne muzejske grade, obvezno je prethodno imovinsko osiguranje za sludaj

njezinog o5teienja, uni5tenja, krade te gubitka.

Prethodno osiguranje obvezan je pribaviti posudovnik sklapanjem ugovora o osiguranju s osiguravaju6im

dru5tvom na puni iznos vrijednosti.
Iznimno se moZe pribaviti odgovarajuie bankovno, odnosno drZavno jamstvo.

tlanak29.
Muzej obvezno dostavlja na prethodni uvid mi5ljenje Ministarstva kulture RH o ugovoru o posudbi rnuzejske
grade ili muzejske dokumentacije kada se radi o posudbi stranoj pravnoj osobi.



Ugovori iz dlanka 26. ovog Pravilnika trajni
zapisnik Muzeja i pohranjuju u arhivu Muzeja.

Clanak 30.

su muzejski dokumenti i obavezno se upisuju u urudZbeni

Clanak 31.

Na ugovor o pohrani muzejske grade i muzejske dokumentacije odgovarajude se primjenjuju odredbe

dlanaka 27.,28. i 29. ovog Pravilnika.

VI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

ilanak 32.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana njegova objavljivanja na oglasnoj plodi Muzeja.

Izmjene i dopune Pravilnika obavljaju se na nadin i u postupku utvrdenom za njegovo dono5enje.

Ovaj Pravilnik je objavljen na oglasnoj plodi Muzeja 30.06.2017. godine.

Ur. broj: 10-2117

U Zagrebu,30.06.2017.
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Matea Brstilo Re5etar, prof.
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